Arbeitsort: Mittenwalde / OT Ragow
Einstellungstermin: nachstmoglich

Wir suchen Dich zur Verstarkung unseres Teams.

Die H.-P. FISCHER ELEKTRONIK GmbH & Co. Industrie- und Labortechnik KG ist als
mittelstandisches Unternehmen seit tGber 40 Jahren auf dem Gebiet der Mess- und Priiftechnik
tatig. Unsere Kernanwendungen liegen in der Entwicklung, Herstellung und den Service von
Widerstandsmessgeraten, Messelektroden, Kalibrierwiderstanden und Materialprifgeraten.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen Technischen
Assistenten (m/w/d).

Unsere Aufgaben - lhre Perspektiven:

e technisch und organisatorische Assistenz der Geschaftsleitung

e erledigen Sekretariatsaufgaben, Terminkoordination, Ablage, Telefonbetreuung,
Abwicklung der Korrespondenz mit Kunden, Dienstleistern und Lieferanten

e Unterstiitzung bei leichten Tatigkeiten (Loten, Montage, usw.)

e Dokumentenerstellung- und Verwaltung

e Schnittstelle zwischen Geschaftsleitung und Fertigung

Unsere Erwartung - lhre Fahigkeiten:

e Sie Uiberzeugen mit handwerklichem Geschick, Interesse an Fertigungsprozessen und haben
SpaR an kleinteiligen Montagearbeiten. (gern auch als Quereinsteiger/in)

e idealerweise eine abgeschlossene technische Ausbildung

e sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

¢ Fahigkeit technische Zeichnungen zu lesen

e Eine teamorientierte und sorgfaltige Arbeitsweise, Einsatzbereitschaft und Flexibilitdt sowie eine
Auffassungsgabe fiir technische Inhalte zeichnen Sie aus.

e Gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Unser Versprechen - lhre Vorteile:

e Eine abwechslungsreiche und interessante Aufgabe in einem kleinen mittelstandischen
Unternehmen mit sehr gutem Betriebsklima.

e flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

e Platz fiir eigene Verwirklichung.

e Gleitzeitregelung

e Firmenparkplatz

e Work-Life-Balance

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, dann senden Sie uns bitte lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen.

Natlrlich beantworten wir lhre Fragen auch gern personlich.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ansprechpartner:
Frau Doreen Werner | Telefon: 033764 / 25560 | E-Mail: info@fischer-messtechnik.de



